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株式会社建設システムHP  マニュアルダウンロードページURL
　⇒https://www.kentem.jp/support/manual/

ご利用の前に

「Scan to ケンテム」は、スキャンしたデータを建設システムのクラウドサービス「KSデータバンク」
のフォルダに登録するアプリです。
「KSデータバンク」へのファイル登録は、本アプリのユーザーがお持ちのクラウドサービスアカウント
（KSデータバンク利用ユーザー）を使用します。

下記ユーザーサイトにアクセスし、管理者アカウントでログインします。

サービス提供開始のお知らせのメールを受信した「メールアドレス」と「初期パスワード」を入力
してください。

スキャンアプリの設定（PC）

ユーザーサイトにて、管理者のアカウント設定と外部連携サービス設定を行います。

1.

ユーザーサイトURL
　⇒https://na.accounts.ricoh.com/portal/login.html

2. 管理者のアカウント設定を行います。
①［管理者モード］を OFF にし、画面右上のアカウント名をクリックして［マイアカウント設定］
を選択します。

②［パスワード変更］で、初期パスワードを変更します。
③Topに戻り、［アプリ設定（一般ユーザー）］を選択します。
④［外部サービス連携］で「KSCloud」と連携します。
　※「KSデータバンク」のユーザー情報 ( メールアドレス、パスワード ) の入力が必要です。
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動作確認（複合機・PC）

複合機で実際にスキャンし、正しく動作するかを確認します。

スキャンを実行します。
① 操作パネルで [Scan to ケンテム ]（　　）を押します。
② 管理者のメールアドレスとパスワードを入力し、ログインします。
③ 原稿をセットします。
④ そのままスキャンします。

1.

パソコン上で確認します。
① パソコン上で、「KSデータバンク」を開きます。
② [ファイル管理]の [共有]－[未振り分け]フォルダに、スキャンデータがファイルとして登録され
ていることを確認します。

2.
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「KSデータバンク」のユーザー追加方法については、下記建設システムHPのマニュアルダウンロードペー
ジ内「クラウドサービス管理画面 操作マニュアル」を参照してください。

操作パネルのアプリケーションサイト（　　）から、［Scan to ケンテム］（　　）を複合機にイン
ストールします。

複合機での設定

複合機で初期設定を行います。

1.

複合機とテナントを関連付けます。
① 操作パネルで［Scan to ケンテム］（　　）を押します。
② 管理者のメールアドレスとパスワードを入力し、［ログイン］を押します。
③ 操作部画面下の［メニュー］（　　）を押します。
④ 表示されるメニューから、［セキュリティー設定］を選択します。
⑤ ［Cookie の保存］を［保存する］に設定し、［OK］を押します。

2.
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ご利用には、株式会社建設システム クラウドサービス「KSデータバンク」の契約が必要です。
また、「KSデータバンク」のご利用は、ご契約時に弊社から発送される「クラウドサービス 会員証」
が必要です。

重  要

ユーザーの登録（PC）

ユーザーサイトで、「Scan to ケンテム」を利用するユーザーを登録します。

1.
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登録したユーザーのメールアドレスに、ユーザー登録完了のメールが届きます。
メールに記載の内容に従って登録が完了するように依頼してください。
また、ユーザーサイトの［アプリ設定（一般ユーザー）]→［外部連携サービス］で、「KSCloud」
と連携するように依頼してください。

3.

［管理者モード］を ON にし、［ユーザー管理］から、Scan to ケンテムを利用するユーザーを登
録します。

2.

ユーザーサイトURL
　⇒https://na.accounts.ricoh.com/portal/login.html

下記ユーザーサイトにアクセスし、管理者アカウントでログインします。1.


